
Obrazac 1 – Poziv na dostavu ponude 

 
SREDNJA ŠKOLA STJEPANA 
SULIMANCA 
Dravska 41 
33405 Pitomača 
 
KLASA: 
URBROJ:  
Pitomača, 

 
 

  
  

 

Naziv i sjedište gospodarskog subjekta 
 
 

 

POZIV NA DOSTAVU PONUDA 
u postupku nabave _____________ (predmet nabave) 

 
 
Naručitelj Srednja škola Stjepana Sulimanca  pokrenuo je nabavu ____________ (predmet nabave), te 

Vam upućujemo ovaj Poziv na dostavu ponude. 
Sukladno članku  12. stavku 1. Zakona o javnoj nabavi („Narodne novine“ broj 120/16, 114/22) za  nabavu robe i 
usluga procijenjene vrijednosti do 26.540 eura (bez PDV-a), odnosno za nabavu radova procijenjene vrijednosti do 
66.360,00 eura (bez PDV-a) Naručitelj nije obvezan primjenjivati Zakon o javnoj nabavi. 
 

1. Opći podaci  
 

Naručitelj: 
SREDNJA ŠKOLA STJEPANA SULIMANCA 
Dravska 41 
33405 Pitomača 

OIB: 42015638190 

IBAN: HR1423600001800010009 

Telefon: 033/801-434 

Fax: 033/801-434 

e-mail: ured@ss-stjepana-sulimanca.skole.hr 

Osobe zadužene za kontakt: Tajnik škole Jasna Rabađija, mag.oec 

Web: www.ss-stjepana-sulimanca.skole.hr 

 
 

2. Podaci o predmetu nabave  
 

Opis predmeta nabave:  

Mjesto izvođenja radova/pružanja 
usluge/isporuke robe 

 

Procijenjena vrijednost (bez PDV-a)  

mailto:ured@ss-stjepana-sulimanca.skole.hr
http://www.ss-stjepana-sulimanca.skole.hr/


3. Uvjeti nabave  
 

Vaša ponuda treba ispunjavati sljedeće uvjete: 
 

Način izvršenja: Narudžbenica / Ugovor 

Rok izvršenja: ____ dana od zaprimanja Narudžbenice / stupanja Ugovora na snagu 

Rok valjanosti ponude: ____ dana od dana isteka roka za dostavu ponuda 

Mjesto izvršenja: ___ 

Rok, način i uvjeti plaćanja: 
30 dana od  izvršene isporuke predmeta nabave i primitka valjanog 
računa/privremene/okončane situacije 
Račun se ispostavlja na gore naznačenu adresu Naručitelja 

Cijena ponude (odredbe o cijeni 
ponude) 

u cijenu ponude bez PDV-a uračunavaju se svi troškovi i popusti 
ponuditelja, cijenu ponude potrebno je iskazati na način da se redom 
iskaže: cijena ponude bez PDV-a, iznos PDV-a, cijena ponude sa PDV-
om 

Kriterij za odabir ponude: 
najniža cijena / ekonomski najpovoljnija ponuda  
(uz obvezu ispunjenja navedenih uvjeta) 

Dokazi sposobnosti: 

-Potvrda porezne uprave o stanju duga ili drugog nadležnog tijela u 
državi poslovnog nastanka gospodarskog subjekta kojom se dokazuje 
da je uredno ispunio obvezu plaćanja dospjelih poreznih obveza i 
obveza za mirovinsko i zdravstveno osiguranje. Iznimno, gospodarski 
subjekt kojemu sukladno posebnom propisu plaćanje obveza nije 
dopušteno ili mu je odobrena odgoda plaćanja neće biti isključen iz 
postupka jednostavne nabave. 
 
-Upis u sudski, obrtni, strukovni ili drugi odgovarajući registar države 
sjedišta gospodarskog subjekta. 
Svoju sposobnost gospodarski subjekt dokazuje odgovarajućim 
izvodom, a ako se oni ne izdaju u državi sjedišta gospodarskog subjekta, 
gospodarski subjekt može dostaviti izjavu s ovjerom potpisa kod 
nadležnog tijela. 
 
I drugi dokazi ovisno o potrebi Naručitelja. 

Ostalo: 

ovisno o vrijednosti i složenosti predmeta nabave, prema odluci 
Naručitelja, (npr. jamstvo za ozbiljnost ponude, jamstvo za uredno 
ispunjenje ugovora, jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom 
roku, odredbe o ugovornoj kazni i sl.) 

 

 

4. Sastavni dijelovi ponude 
 

Ponuda treba sadržavati:  
 

Ponudbeni list ispunjen i potpisan od strane ponuditelja 

Troškovnik ispunjen i potpisan od strane ponuditelja, ako je tražen 

Dokazi određeni dokumenti, ako su traženi 

 

 

5. Način dostave ponude 
 

Ponuda se dostavlja na priloženom Ponudbenom listu i Troškovniku (ako je tražen), koje je potrebno potpisati od 
strane ovlaštene osobe ponuditelja. 



Naručitelj neće prihvatiti ponudu koja ne ispunjava uvjete i zahtjeve vezane uz predmet nabave iz ovog Poziva na 
dostavu ponude. 
 

Molimo da Vašu ponudu dostavite: 
 

Rok za dostavu ponude: do __ : __ sati dana  __ . __ . ____. godine 

Način dostave ponude: 

osobno, poštom ili drugom odgovarajućom kurirskom službom s 
naznakom na omotnici „Za predmet nabave _____“, telefaksom ili na 
adresu elektroničke pošte ____ s naznakom „Za predmet nabave 
_______“ (prema odabiru Naručitelja) 

Mjesto dostave ponude: naznačena adresa Naručitelja 

 
6. Ostalo 
 

Obavijest o rezultatima nabave: 

Odluka o odabiru ili Odluka o poništenju, zajedno s preslikom Zapisnika 
o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda, dostavlja se odabranom 
ponuditelju na dokaziv način (dostavnica, povratnica, potvrda e-mail-om, 
objava na internetskim stranicama naručitelja i sl.) u roku od 15 
(petnaest) dana od dana donošenja. 

 
 
 
 

RAVNATELJ/ICA 
 

______________________________ 
 
 
 
  



Obrazac 2 – Ponudbeni list 

 
PONUDBENI LIST 

 

________________ (naziv predmeta nabave)  
 

 
Broj ponude:___________  Datum ponude: _______________ 
 
 

Naziv ponuditelja:  

Adresa:  

E-pošta:  

Telefon:  

Fax:  

Kontakt osoba:  

OIB:  

Ponuditelj je u sustavu PDV-a (zaokružiti) DA NE 

Broj računa (IBAN):  

PONUDA 

Cijena ponude bez PDV-a  

PDV   

Cijena ponude s PDV-om  

 
 
U _______________________, ________________ 20__. godine 
 

Ime, prezime i funkcija ovlaštene osobe ponuditelja: _____________________________ 

Potpis ovlaštene osobe ponuditelja: _______________________   M.P. 

 



Obrazac 3 – Zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda 

 
KLASA: 
URBROJ: 
Pitomača, 
 

Zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda 
 

Naručitelj: 

SREDNJA ŠKOLA STJEPANA SULIMANCA 
Dravska 41 
33405 Pitomača 
OIB: 42015638190 

Predmet nabave:  

Vrsta postupka i zakonska osnova 
za provođenje postupka nabave: 

Jednostavna nabava, temeljem članka  12. stavka 1. te članka 15. Zakona 
o javnoj nabavi („Narodne novine“ broj 120/16, 114/22) 

Procijenjena vrijednost nabave: _____ bez PDV-a 

Ponude su otvorili predstavnici 
Naručitelja  

Dana __.__.20__. godine u __:__ sati 

 
 

Analitički prikaz otpremljenih Poziva na dostavu ponude i pravovremeno zaprimljenih ponuda: 
 

Poziv na dostavu ponude 
br. ___ od __.__.20__. 
godine otpremljen na 
adrese 

Naziv ponuditelja, 
adresa 

Naziv ponuditelja, 
adresa 

Naziv ponuditelja, 
adresa 

Broj i datum ponude    

Cijena ponude za predmet 
nabave (bez PDV-a) 

   

1. Oblik ponude    

Potpisana 
DA/ NE / elektronski 

dostavljena 
DA/ NE / elektronski 

dostavljena 
DA/ NE / elektronski 

dostavljena 

Ocjena 
(Zadovoljava/nezadovoljav
a) 

   

2. Ostali uvjeti    

(po potrebi, dokazi i sl.)    

Ocjena 
Zadovoljava/nezadovoljav
a 

Zadovoljava/nezadovoljav
a 

Zadovoljava/nezadovoljav
a 

3. Ocjena ponude    

 (Valjana/nije valjana)    

Ponude rangirane prema  
kriteriju za odabir: 

1 /  2 /  3 1  / 2  / 3 1 / 2 / 3 



 

Kriterij za odabir ponude: 
najniža cijena / ekonomski najpovoljnija ponuda 
(uz obvezu ispunjenja uvjeta i zahtjeva iz Poziva na dostavu ponuda) 

Prijedlog odabira: 
Ponuditelj _____ (naziv, adresa) dostavio je najpovoljniju ponudu, koja 
ispunjava uvijete i zahtjeve iz Poziva na dostavu ponude od ___ . ___ . 
20___ , stoga se predlaže odabir iste. 

Ostalo: ___  (npr. Ponuda ponuditelja ___ je zakašnjela, te je vraćena neotvorena) 

 
 
 

 Ovjeravaju: 

 1.  

  

  

 
 
 
 
 
 
  



Obrazac 4 – Odluka o odabiru 

 
Na temelju članka 96. Statuta Srednje škole Stjepana Sulimanca i čl. 19. i 20. Pravilnika o provedbi 

postupaka jednostavne nabave odgovorna osoba Naručitelja Srednje škole Stjepana Sulimanca donosi 
 
 
 

ODLUKU O ODABIRU 
 
 
 

Kojom se odabire Ponuda br. ____ od __ . __ . 20__. godine  Ponuditelja _______________________ ,  
adresa ________________________ 
 
 
 

O b r a z l o ž e nj e 

 
 

I. 
 

Sukladno članku  12. stavku 1. Zakona o javnoj nabavi („Narodne novine broj 120/16, 114/22) za  nabavu 
robe i usluga procijenjene vrijednosti do 26.540 eura (bez PDV-a), odnosno za nabavu radova procijenjene 
vrijednosti do 66.360,00 eura (bez PDV-a) Naručitelj nije obvezan primjenjivati Zakon o javnoj nabavi. 
 

II. 
 

Podaci o predmetnoj nabavi: 
 
1. Predmet nabave: ____ 
2. Cijena odabrane ponude (bez PDV-a): _____ 
3. Cijena odabrane ponude (sa PDV-om): _____ 
4. Način izvršenja: Ugovor / Narudžbenica 
 
 

III. 
 

Ova Odluka stupa na snagu danom donošenja. 
 
 
KLASA: 
URBROJ: 
Pitomača, 
 
 

RAVNATELJ/ICA: 
 
 
  



Obrazac 5 – Odluka o poništenju nabave    

 
Na temelju članka 96. Statuta Srednje škole Stjepana Sulimanca i čl. 19., 20. i 21. Pravilnika o provedbi 

postupka jednostavne nabave, odgovorna osoba Naručitelja Srednje škole Stjepana Sulimanca donosi 
 
 
 

ODLUKU O PONIŠTENJU POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE 
 
 
 

Kojom se poništava nabava _______________ (predmet nabave)  
 
 
 

O b r a z l o ž e nj e 

 
 

I. 
 

Sukladno članku  12. stavku 1. Zakona o javnoj nabavi („Narodne novine broj 120/16, 114/22) za  nabavu 
robe i usluga procijenjene vrijednosti do 26.540 eura (bez PDV-a), odnosno za nabavu radova procijenjene 
vrijednosti do 66.360,00 eura (bez PDV-a) Naručitelj nije obvezan primjenjivati Zakon o javnoj nabavi. 
 

II. 
 

Podaci o predmetnoj nabavi: 
 
1. Predmet nabave: ____ 
2. Razlog poništenja: _____ 
 
 

III. 
 

Ova Odluka stupa na snagu danom donošenja. 
 
 
KLASA: 
URBROJ: 
Pitomača,  
 
 
 
 

RAVNATELJ/ICA: 
 
 
 


