
TEME ZA ZAVRŠNI RAD  POSLOVNI TAJNIK 2023./24. 

Tehnika komuniciranja - Jasmina Jordanov Doležaj, prof. 

1. Poslovni dopisi u komercijalnom poslovanju 

2. Poslovni dopisi u fazi realizacije komercijalnog posla 

3. Teškoće u komercijalnom poslovanju 

4. Pisane poslovne komunikacije u turizmu 

5. Pisane poslovne komunikacije u vanjskoj trgovini 

Tajničko poslovanje – Jasmina Pavičić, prof. 

1. Poslovni bonton 

2. Ulaganja u uvjete rada i usavršavanje ljudskih potencijala 

3. Priprema i organizacija sastanaka 

4. Radno okruženje i komunikacija tajnika/ce u instituciji xy 

5. Odnosi s javnošću i izgradnja imidža 

6. Blagajničko poslovanje 

7. Uredsko poslovanje sudova 

8. Odnosi s medijima 

Radno pravo – Vlatka Vrban, prof. 

1. Odmori i dopusti 

2. Diskriminacija na radnome mjestu 

3. Načini prestanka radnog odnosa 

4. Sindikati i udruge poslodavaca 

5. Diskriminacija u  radnom odnosu 

6. Materijalna prava radnika 

7. Odmori i dopusti 

8. Zdravstveno osiguranje 

9. Povijest radnog prava 

10. Plaće i određivanje plaće 


